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Указания 

к ведению журнала учета внеурочной деятельности 

в образовательной организации
1. Журнал учета внеурочной деятельности в образовательной организации является государственным учетным, финансовым документом, его обязан вести каждый классный руководитель.
2. Директор общеобразовательного учреждения и  его заместитель по  учебно - воспитательной работе обязаны обеспечить хранение журналов учёта внеурочной деятельности в образовательной организации и систематически осуществлять контроль за правильностью их ведения, внося результаты проверки на страницу «Результаты проверки журнала»
3. Журнал учета внеурочной деятельности в образовательной организации рассчитан на один учебный год.
4. Записи в журнале должны вестись регулярно, четко и аккуратно.
5. На первой странице журнала классный руководитель записывает название всех направлений внеурочной деятельности; расписание. Все изменения расписания проводятся по согласованию с ответственными за учебную работу и отмечаются на первой странице журнала.
6. Для учета работы внеурочной деятельности в журнале отводятся страницы, где указывается «Список класса», «Наименование программы внеурочной деятельности (направления)», содержание занятий, дата и количество часов работы в  соответствии с расписанием.
7. Учитель, ведущий внеурочную деятельность обязан своевременно заполнять страницы «Учёта посещения и работы объединения». 
8. Руководитель объединения систематически в дни и часы занятий объединения отмечает в журнале: неявившихся буквой «Н» (в графе, соответствующей дате занятий).
9. Руководитель объединения систематически проводит с обучающимися инструктаж по технике безопасности. Всех прошедших инструктаж вносит в «Список обучающихся в объединении, прошедших инструктаж».
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Наименование программы внеурочной деятельности_____________________________________
	Дата
	Содержание занятий
	Часы
	Подпись руководителя
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	Месяц, число
	Замечания и предложения проверяющих
	Отметка о выполнении

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


